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Intestazione a pie della prima pagina

Preparata da

In data

=

Titolo Paragrafo

Paragrafi previsti

SOGGETTO: si definisce il soggetto interessato

SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE: Questa sezione definisce I’obiettivo
del documento, la ragione per cui ¢ stato creato; il campo d’applicazione definisce
e delimita quei reparti, uffici, servizi, operazioni, attivita o documentazione
coperta e regolata dal documento.

DEFINIZIONI: quando necessario vengono chiariti termini di uso tecnico ed
acronimi

RIFERIMENTT: ivi si riportano 1 riferimenti di legge vigenti, di regolamenti e di
disposizioni definite in altre procedure di CET

PROCEDURA: ¢ la procedura vera e propria

ARCHIVIAZIONI: definisce I’elenco degli atti del SGA con le relative
responsabilita di archiviazione

ALLEGATI: ¢ l'elenco dei documenti allegati alla procedura, che sono da
intendersi come parte integrante della stessa

Carattere utilizzato

Times New Roman 13
grassetto

Corpo del testo

Times New Roman 13
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Intestazione
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Paragrafi previsti

Contenuto libero

Carattere utilizzato

Times New Roman 13
grassetto

Titolo Paragrafo

Times New Roman 13

Corpo del testo

PE-06-M003 modello di procedura rev1



