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1. SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE 
 

Scopo del presente documento (di seguito Istruzione) è definire i criteri, le prescrizioni, le responsabilità e le 

modalità operative che il Consorzio CFT (di seguito CFT) pone in atto affinché siano definite le modalità di controlli 

da effettuare in cantiere nell’ambito della sicurezza sui luoghi di lavoro, al fine di gestire al meglio le eventuali 

criticità che si hanno durante l'esecuzione dei lavori, in applicazione a quanto previsto dalle procedure gestionali 

del presente SGI. 

 

L’Istruzione si applica, per la gestione di tutte le attività effettuate da CFT per l’intervento di “progettazione e 

realizzazione dell’itinerario Napoli-Bari - raddoppio tratta Cancello-Benevento, I° lotto funzionale C ancello-Frasso 

Telesino e variante alla linea Roma-Napoli via cassino nel comune di Maddaloni e interconnessioni Nord su Linea 

Storica Roma-Napoli via Cassino” (di seguito “Lavori”). 

1.1. RISCHI ED OPPORTUNITÀ 

Con riferimento alle previsioni delle norme ISO 9001:2015 e 14001:2015, è stata effettuata l’analisi del contesto 

specifico in cui opera il CTF, prendendo in considerazione i fattori interni ed esterni, le aspettative e le esigenze di 

tutte le parti interessate. Da tale analisi è scaturita la mappatura dei processi sui quali è stata effettuata la 

valutazione dei rischi e delle opportunità per la gestione dei Lavori.  

 

Il presente documento, pertanto, è stato redatto tenendo conto anche delle risultanze di quanto sopra descritto e 

potrà essere oggetto di integrazioni o aggiornamenti in funzione di eventuali ulteriori necessità scaturite da revisioni 

delle valutazioni suddette. 

2. RIFERIMENTI 

Il presente documento è conforme a: 

� Norma BS OHSAS 18001:2007 

� Convenzione. 

Il presente documento rimanda, inoltre, a Procedure, Istruzioni e Moduli del SGI della CFT.  

 

Il complesso delle norme applicabili è disponibile e accessibile secondo le modalità riportate nella procedura 

“Gestione dei documenti e delle registrazioni della Qualità, dell’Ambiente e della Salute e Sicurezza del lavoro”, 

secondo la quale sono anche gestiti tutti i documenti di ingresso e di uscita della presente procedura. 
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3. TERMINI E DEFINIZIONI, ABBREVIAZIONI ED ACRONIMI  

Di seguito si riportano le principali abbreviazioni e acronimi utilizzati nella redazione del presente documento:  

ASC Assistente di Cantiere 

CC Capo Cantiere 

CFT Consorzio CFT (Appaltatore/Subcommittente) 

CRGI Coordinatore Responsabile del Sistema di 

Gestione Integrato 

DC Direzione di Cantiere/Direttore di Cantiere 

DL Direttore dei Lavori e/o Direzione Lavori 

ICS Ispettore del Controllo Salute e Sicurezza del 

Lavoro 

IF Italferr S.p.A. (Committente/Cliente) 

SGI Sistema di Gestione Integrato 

RSGSS Responsabile del Sistema di Gestione Salute 

e Sicurezza del Lavoro 

 

 

Le Abbreviazioni e gli Acronimi del Sistema di Gestione Integrato sono riportati nel documento Registro Acronimi e 

Abbreviazioni (RAA), allegato al Manuale del SGI. 

3.1. DEFINIZIONI 

Convenzione 

Contratto tra CFT e il Committente per i lavori in oggetto 

Appaltatore 

Impresa affidataria del Contratto di Appalto, il Consorzio Cancello Frasso Telesino (CFT) 

Affidatario 

Ciascun soggetto che ha stipulato un contratto con l’Appaltatore 

4. RESPONSABILITÀ 

Le responsabilità relative al presente documento sono descritte nei paragrafi successivi. 

Ad ogni ruolo sono conferiti compiti congruenti con le posizioni previste nei Mansionari CFT e con gli incarichi 

formalmente conferiti attraverso specifiche attribuzioni. 

5. MODALITÀ OPERATIVE 

I controlli che si svolgeranno in cantiere, ad opera di tutte le figure nominate allo scopo, sono suddivisi in tre livelli: 

1) Controlli di 1° livello  - Questo tipo di controllo viene esercitato direttamente dal CRGI con lo scopo di 

effettuare un Check-up Generale per Verifica Conformità Legislativa su tutti gli aspetti inerenti la Salute E 

Sicurezza sui luoghi di Lavoro. La frequenza con cui verranno effettuati questi controlli sarà almeno di tipo 

trimestrale; 

2) Controlli di 2° livello  - Questo tipo di controllo viene esercitato su due sotto-livelli. 
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� Livello 2-a:  viene effettuato dal RSGSS o RSPP, con riferimento a tematiche inerenti la progettazione 

della sicurezza e non il controllo operativo di routine. I controlli saranno registrati sullo specifico Modello 

(allegato 2.a); la frequenza dei controlli sarà almeno bisettimanale. 

� Livello 2-b: viene effettuato dagli ICS, che si occupano dell'attività di controllo e vigilanza, verificando 

che il cantiere sia gestito nel rispetto dei requisiti legali imposti dalle normative vigenti, così come 

identificate dai requisiti legali applicabili ai Lavori, e nei documenti del SGI inerenti la Salute e la 

Sicurezza sul lavoro. I controlli saranno registrati sullo specifico Modello (allegato 2.b); la frequenza dei 

controlli sarà di tipo giornaliero o, in ogni caso, in numero pari ad almeno 3 controlli a settimana. 

3) Controlli di 3° livello  - Questo tipo di controllo viene esercitato dagli addetti in campo (Capi Cantiere e 

Assistenti), che saranno formati dal RSGSS, con la collaborazione del ICS, sui principali aspetti di Salute e 

Sicurezza sul lavoro e sulla tipologia e pianificazione dei controlli da effettuare sul campo. La frequenza di 

questi controlli sarà stabilita in funzione della complessità delle lavorazioni in atto. 

Per modalità di gestione e le responsabilità connesse ai singoli modelli si vedano gli specifici paragrafi. 

5.1. CONTROLLI DI PRIMO LIVELLO 

I controlli di primo livello, svolti direttamente dal CRGI, sono volti a fotografare l'intero cantiere, rilevando sia le 

eventuali situazioni che generano dei rischi non evidenziati o non gestiti nell’ambito delle procedure del SGI o, in 

generale, rischi legati a problematiche non prevedibili come ad esempio eventi atmosferici oppure dovuti ad 

esigenze di produzione. Saranno riscontrate, inoltre, anche le situazioni gestite in modo positivo conformemente a 

quanto previsto dalle normative vigenti e dalle procedure. 

Tutte le evidenze ritenute rilevanti, sia negative che positive riscontrate in cantiere, saranno allegate al verbale. 

5.1.1. Gestione del Report 

Il modello di verbale utilizzato per effettuare questi controlli è il Modello in allegato 1 alla presente istruzione.  

Il CRGI condividerà i contenuti del proprio verbale con il RSGSS e DC, ne invierà inoltre copia al DT per 

conoscenza. Qualora ritenuto necessario, CRGI convocherà una riunione con i soggetti sopra elencati al fine di 

individuare soluzioni e proposte di miglioramento finalizzate ad evitare il ripetersi delle eventuali NC riscontrate. La 

gestione e la registrazione delle eventuali NC riscontrate sarà effettuata da RSGA, secondo le previsioni della 

specifica procedura di sistema CFT.SGI.P.3 “Gestione integrata delle Non Conformità e delle Azioni Correttive”. 

Qualora i fatti riscontrati siano relativi ad inadempienze da parte dei Subaffidatari/Fornitori i soggetti coinvolti 

decideranno se aprire una specifica NC, inviare una lettera di richiamo e/o applicare ai medesimi le sanzioni 

contrattualmente previste. In caso di apertura di NC il RSGSS predisporrà il Rapporto specifico della Salute e 

Sicurezza del Lavoro di cui alla procedura CFT.SGI.P.3 sopra menzionata. 

Il report sarà archiviato in originale e in formato digitale da RSGSS. 
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5.2. CONTROLLI DI SECONDO LIVELLO 

5.2.1. Livello 2-a – Controlli del RSGSS/RSPP 

I controlli in esame saranno svolti dal RSGSS e RSPP che avrà l'onere di valutare le condizioni del cantiere nel 

rispetto dei requisiti legali imposti dalle normative vigenti e ai documenti di sicurezza prodotti per il cantiere. In 

particolare, essendo questi controlli relativi ad aspetti di sicurezza, le norme di riferimento sono il D.Lgs. 81/08 e 

ss.mm.ii., il PSC, il POS e tutte le Procedure Operative facenti parte degli stessi. Lo scopo di questi controlli è 

avere una mappatura costante del cantiere, effettuandoli con cadenza almeno bisettimanale al fine di arginare le 

situazioni che potrebbero essere fonte di un rischio. 

Il modello di verbale utilizzato per effettuare questi controlli è riportato in allegato 2.a al presente documento. 

5.2.1.1. Gestione del Report 

RGSS/RSPP condivideranno il verbale e ne invieranno copia a DC e DT, affinché gli stessi possano prendere 

visione di quanto riscontrato. Qualora ritenuto necessario, RGSS/RSPP convocherà una riunione con i soggetti 

sopra elencati al fine di individuare soluzioni e proposte di miglioramento finalizzate ad evitare il ripetersi della NC. 

La gestione e la registrazione delle NC sarà effettuata secondo le previsioni della specifica procedura di sistema. 

Qualora i fatti riscontrati siano relativi ad inadempienze da parte dei Subaffidatari/Fornitori i soggetti coinvolti 

decideranno se aprire una specifica NC, inviare una lettera di richiamo e applicare ai medesimi le sanzioni previste. 

RGSS archivierà copia cartacea e digitale del report. 

5.2.2. Livello 2 b – Controlli operativi – degli IC S 

I controlli in esame sono quelli definiti “operativi” e vengono svolti con cadenza giornaliera o, in ogni caso, in 

numero pari ad almeno 3 a settimana. Lo scopo di questi controlli è quello di fornire uno strumento veloce e pratico 

a chi svolge azione di verifica continua sulle attività di cantiere. Saranno svolti dagli ICS facenti parte dell’ufficio 

sicurezza di cantiere. 

Il verbale utilizzato durante i controlli di terzo livello è strutturato in modo tale da poter subito evidenziare una 

situazione positiva oppure una anomala, in quest'ultimo caso si ha potranno aprire le NC ritenute necessarie nei 

confronti dell'impresa esecutrice risolvendola nell'immediato ove possibile o oppure in un secondo momento, nei 

tempi indicati sul verbale medesimo. 

Il modello di verbale utilizzato per effettuare questi controlli è riportato in allegato 2.b al presente documento. 

5.2.2.1. Gestione del Report 

Gli ICS una volta compilato il verbale, lo faranno controfirmare dal Preposto presente sul cantiere; nel caso in cui i 

verbali saranno predisposti su carta copiativa, consegneranno la seconda copia allo stesso quale evidenza di 

quanto riscontrato. 



   

 

CFT.SGI.I.04 

Rev. 00 

Pag. 7 di 16 

Controllo Sicurezza nella produzione 
I F 1 N 0 1 E Z Z M I M D 0 0 0 0 0 2 0 A 

 

 

PROGETTAZIONE E REALIZZAZIONE DELL’ITINERARIO NAPOLI-BARI 
Raddoppio tratta Cancello-Benevento, I° lotto funzio nale Cancello-Frasso Telesino e variante alla linea Roma-Napoli via 

cassino nel comune di Maddaloni e interconnessioni Nord su Linea Storica Roma-Napoli via Cassino 

 

Al termine del sopralluogo, il report sarà completato di eventuali allegati fotografici e trasmesso a mezzo fax/mail 

(informando il DT/ DC e RSGSS/RSPP) all’attenzione del DdL delle imprese coinvolte, affinché, nel caso di 

apertura di NC, siano informate dei tempi di chiusura richiesti per le stesse. Nel caso di report relativo ad attività 

svolte direttamente da CFT, sarà trasmesso a DT/DC/RSPP. La gestione e la registrazione delle NC sarà 

effettuata secondo le previsioni della specifica procedura di sistema. ICS avrà il compito di verificare che la NC sia 

chiusa nei tempi fissati e comunicare al DT/DC/RSPP eventuali ulteriori inadempienze. Questi ultimi, analizzati i 

fatti, decideranno se aprire una specifica NC, inviare una lettera di richiamo e applicare ai medesimi le sanzioni 

previste. ICS archivierà copia cartacea e digitale del report. 

5.3. CONTROLLI DI TERZO LIVELLO 

L'ultimo livello di controlli, è quello effettuato dai Capi Cantiere e dai Preposti, nominati per lo scopo e formati allo 

scopo dal RSGS/ICS. Questo tipo di controlli saranno svolti sia in merito alle lavorazioni svolte direttamente dal 

Consorzio CFT, con proprio personale e mezzi, che su quelle svolte dai Subappaltatori/Fornitori. 

I controlli in questo caso sono stati divisi in due categorie: opere di superficie ed opere in sotterraneo. Le due 

schede di monitoraggio composte da pochi punti, servono per dare subito un'evidenza di eventuali criticità 

riscontrate in modo da tamponare nell'immediato le situazioni di rischio.  

La cadenza con la quale saranno effettuati questi monitoraggi dipende dalla complessità dell'opera, maggiore è la 

complessità più frequente sarà il monitoraggio. In ogni caso la discrezionalità sarà in capo al Capo Cantiere o 

Assistente. 

Il modello di verbale utilizzato per effettuare questi controlli è riportato in allegato (Allegato 3) al presente 

documento. 

5.3.1. Gestione del report 

In occasione della compilazione del Report, il CC/ASC farà sottoscrivere copia del verbale al capo 

squadra/preposto presente in cantiere, che firmerà lo stesso per condivisione e accettazione. Nel caso in cui il 

verbale sia relativo ad attività svolte da Subappaltatori/Fornitori, sarà il preposto degli stessi a sottoscrivere il 

verbale. Non appena possibile CC/ASC consegnerà copia del report medesimo a ICS, affinché lo stesso possa 

analizzarne i contenuti e verificare, sentito RSGSS, la necessità di procedere con aggiornamenti delle procedure di 

gestione ambientale o di programmare corsi di formazione/informazione e addestramento aggiuntivi o di aprire NC 

relativamente a quanto riscontrato.  

La gestione e la registrazione delle NC sarà effettuata secondo le previsioni della specifica procedura di sistema. 

ICS archivierà, inoltre, copia cartacea e digitale del report. 
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6. ARCHIVIAZIONE 

Documento/Registrazione  Responsabile Archiviazione  

Report controlli 1° livello RSGSS 

Report controlli 2° livello (livello 2.a) RSGSS 

Report controlli 2° livello (livello 2.B) ICS 

Report controlli 3° livello ICS 

La documentazione sarà gestita in generale secondo quanto previsto dalla procedura del SGI CFT.SGI.P.01 

“Gestione dei documenti e delle registrazioni della Qualità, dell’Ambiente e della Salute e Sicurezza del lavoro”. 

7. ALLEGATI E REGISTRAZIONI 

Sono previsti i seguenti allegati: 

� Allegato 1 Report controlli 1° livello 

� Allegato 2 Report controlli 2° livello: 

� Allegato 2.a – Check List di verifica SSL 

� Allegato 2.b – Verbale di sopralluogo 

� Allegato 3 Report controlli 3° livello 

� Allegato 3.a – Monitoraggio e controllo delle condizioni di sicurezza e ambiente in sotterraneo 

� Allegato 3.b – Monitoraggio e controllo delle condizioni di sicurezza e ambiente in cantiere 
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7.1. ALLEGATO 1 – REPORT CONTROLLI DI 1° LIVELLO 
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7.2. ALLEGATO 2 – REPORT CONTROLLI DI 2° LIVELLO 

7.2.1. Allegato 2.a – Check List di verifica SSL 

 



   

 

CFT.SGI.I.04 

Rev. 00 

Pag. 13 di 16 

Controllo Ambientale nella produzione 
I F 1 N 0 1 E Z Z M I M D 0 0 0 0 0 2 0 A 

 

 

PROGETTAZIONE E REALIZZAZIONE DELL’ITINERARIO NAPOLI-BARI 
Raddoppio tratta Cancello-Benevento, I° lotto funzio nale Cancello-Frasso Telesino e variante alla linea Roma-Napoli via 

cassino nel comune di Maddaloni e interconnessioni Nord su Linea Storica Roma-Napoli via Cassino 

 



   

 

CFT.SGI.I.04 

Rev. 00 

Pag. 14 di 16 

Controllo Ambientale nella produzione 
I F 1 N 0 1 E Z Z M I M D 0 0 0 0 0 2 0 A 

 

 

PROGETTAZIONE E REALIZZAZIONE DELL’ITINERARIO NAPOLI-BARI 
Raddoppio tratta Cancello-Benevento, I° lotto funzio nale Cancello-Frasso Telesino e variante alla linea Roma-Napoli via 

cassino nel comune di Maddaloni e interconnessioni Nord su Linea Storica Roma-Napoli via Cassino 

7.2.2. Allegato 2.b – Verbale di sopralluogo 
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7.3. ALLEGATO 3 – CONTROLLI DI 3° LIVELLO 

7.3.1. Allegato 3.a – Monitoraggio e controllo dell e condizioni di sicurezza e ambiente in sotterraneo  
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7.3.2. Allegato 3.b – Monitoraggio e controllo dell e condizioni di sicurezza e ambiente in cantiere 
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